山东省实验小学（幼儿园）2016——2017学年度第一学期
第十四周工作周程（2016.11.28—2016.12.2）
	工作

重点
	1、党总支学习贯彻十八届六中全会精神，继续深入开展“两学一做”学习教育；参加厅“两学一做”学习教育第二次经验交流工作会

2、创建省级文明单位；迎接历下区2016年中小学教育工作评估督导检查

3、学习《中小学幼儿园安全防范工作规范（试行）》文件，广泛开展“校圈”治安秩序巩固提升年活动，迎接市安全防范工作达标验收检查；加强学生的安全常规和文明礼貌教育；积极开展“学宪法 讲宪法”系列活动

4、教职工基础数据库和管理信息系统数据录入

5、参加历下区创新人才计划培训；参加历下区“信息技术与学科融合”教师素质大赛——微视频作品；接待长清教育局一行来我校参观学习电子书包项目

6、幼儿园进行“一师一优课”园级创课及观评活动；开展系列冬季主题教育活动
7、西院重建各参建单位施工管理制度执行情况及规范化施工情况自查；召开现场进度、质量、安全会议

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	11月28日（周一）
	1、“学宪法 讲宪法”主题升旗仪式
	王  莹

苏  英
	操 场
	大队部

	
	2、配置调试财务工资查询服务器
	齐汉亮
	
	装备处

	
	3、上交青少年环境知识科普课堂材料
	王  薇
	学生处
	学生处

	11月29日（周二）
	1、进行听写大赛培训小组总结交流会
	田  青
	教学处
	教学处

	
	2、组织新办公平台试用培训工作；教育信息化系统信息更新上报
	李  倩

梁  山
	
	装备处

	
	3、校礼仪队训练
	王  莹

陈薛名
	操 场
	大队部

	11月30日（周三）


	1、安排科学组和信息组老师参加历下区创新人才计划培训
	鲁春红
	山东省济南商贸学校
	教学处

	
	2、上报历下区“信息技术与学科融合”教师素质大赛微视频作品
	鲁春红
	历下区教育局
	教学处

	
	3、继续进行电子书包一人一堂课活动
	张明刚
	本校教室
	教学处

	
	4、整理北三楼微机室旧办公电脑
	齐汉亮
	
	装备处

	
	5、接待济南教育电视台采访优秀教师
	王  薇

杨晓红
	四、1教室
	学生处

	
	6、周三至周五下午快乐FRIDAY正常开课
	王  莹
	各功能室
	大队部

	
	7、校舞蹈队训练
	王  莹

陈薛名
	五楼多功能厅
	大队部

	12月1日（周四）
	1、上午长清教育局一行来我校参观学习电子书包项目
	张明刚
	本校教室
	教学处

	
	2、下午五年级语文习作教学教研 
	田  青
	教学处
	教学处

	
	3、电教设备集中维护；将照片资料同步至腾讯微云
	齐汉亮
王向阳
	
	装备处

	
	4、创客工作室指导教师集中教研
	王  莹
	教  室
	学生处

	12月2日（周五）
	1、教学常规资料自查情况总结反馈
	黄红艳
	教学处
	教学处

	
	2、合作学校教研活动
	田  青
	奥龙学校
	教学处

	
	3、整理本周影像资料
	徐勤义
	
	装备处

	
	4、“学宪法 讲宪法”系列活动之五；三（2）中队升旗仪式彩排
	王  莹
	操场
	大队部

	备 注
	


 山东省实验小学（幼儿园）办公室   
2016年11月28日

